
Wir arbeiten daran, Ihre Erwartungen zu übertreffen

Die SCHRADER Verfahrenstechnik GmbH fertigt individuelle und hochspezialisiert Anlagen ganz nach
den Vorgaben der Kunden. Anhand der Kundenziele, der Prozessübersicht und den evaluierten
Parametern wird ein optimales Anlagenkonzept im Hinblick auf Energieeffizienz, Nachhaltigkeit und
Prozesssicherheit entwickelt und dokumentiert. Die vier GmbHs unter einem Dach garantieren
aufgrund ihrer fachlich kompetenten Mitarbeiter branchenübergreifendes Know-how.

Wenn Sie an dieser interessanten und abwechslungsreichen Aufgabe interessiert sind, senden Sie uns 
Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und Ihres 
frühestmöglichen Einstiegstermins an: bewerbung@schrader.de

Haben Sie weitere Fragen?
SCHRADER Verfahrenstechnik GmbH

Jan Schneider
Tel.: +49 2524 266 0

Teamassistenz Vertrieb (m/w/d)

Ihr Aufgabengebiet:
Unterstützung des Vertriebsteams im operativen Tagesgeschäft
Unterstützung des Vertriebsteams bei der Bearbeitung von Kundenanfragen
Pflege von Kunden- und Angebotsdaten im ERP-System
Organisation von Besprechungen, Veranstaltungen und Messen
Allgemeine administrative Tätigkeiten
Empfang von Kunden und Lieferanten

Ihr Profil:
Ausbildung im kaufmännischen Bereich
Sicherer Umgang mit MS-Office und idealerweise ERP-System
Belastbarkeit und Zuverlässigkeit
Kommunikationsfähigkeit
Organisationstalent und Einsatzbereitschaft

Wir bieten:
Einen sicheren Arbeitsplatz, hohe Eigenverantwortung und gute Entwicklungschancen
Weihnachts- und Urlaubsgeld sowie Zuschüsse zur betrieblichen Altersvorsorge
30 Tage Urlaub
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